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1. HISTORICO

O Ndcleo de Educacdo a Distancia - NEaD - da Faculdade S&o Judas
Tadeu nasceu pelo compromisso institucional de acompanhar e melhor gerenciar
0o avanco no mundo das inovacdes tecnoldgicas, apds ter passado por
experiéncias incipientes com o advento da Educacao a Distancia.

Inicialmente, a Faculdade Sao Judas Tadeu introduziu o seu departamento
de Tecnologia Educacional - TE, ja no final dos anos noventa, numa época em
que a internet mal comecara a mudar o mundo e chegava ao Brasil de forma
muito timida. O departamento de TE orientava, produzia e distribuia materiais
didaticos fisicos para cursos livres profissionalizantes, oferecidos na modalidade
EaD, numa abrangéncia consideravel para a época.

O avanco e impacto da tecnologia no mundo fez a Instituicdo sentir novas
necessidades estruturais e de formacao pedagdgica para os profissionais da
educacado. Assim, atualizou seu PDI e os Projetos de Curso para acompanhar a
demanda dos novos tempos. Priorizando a formacgédo docente para acompanhar
0s avancos da tecnologia, introduziu o curso para formacado do Pedagogo com
habilitacdo em Tecnologia Educacional, bem como implantou o laboratério de
informatica para atendimento a todos os cursos de graduacao.

A Instituicdo, almejando avancar, precisava conhecer mais, estar junto as
inovacdes. Entdo, ousou e participou do Congresso de Tecnologia Educacional,
realizado no Riocentro/RJ, na primeira década dos anos 2000.

Na perspectiva de inserir-se ainda mais nas inovacdes da era tecnoldgica,
o Departamento de Tecnologia Educacional procurava inovar, planejando e
trazendo para seu quadro docente, profissionais afinados com as novas
perspectivas educacionais na era da tecnologia e informatica, profissionais que
apresentavam as novas competéncias profissionais despontadas na era do
conhecimento.

Com a experiéncia adquirida e a ousadia para a inovagdo, em 2011, a
FSJT ofereceu o primeiro curso de formacéo continuada para seus professores,
que orientava a Elaboracdo de Roteiros Didaticos para EaD - Plataforma

Moodle, preparando-os para novas perspectivas educacionais. Em seguida,
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algum tempo depois, criou a Vice Direcdo de EaD, na perspectiva do NEaD. Criou
0 Ambiente Virtual de Aprendizagem, ancorado na Plataforma Moodle, o setor de
Suporte Técnico EaD, novas oportunidades de formacdo continuada para 0s
docentes do quadro, com apoio em regulamentacdo do MEC, promoveu a
implantagdo de disciplinas semipresenciais e EaD nos cursos de Graduagéo,
tendo, em seguida, a realidade do credenciamento para cursos de Pés-
Graduacao EaD.

Como apoio a Vice-Direcdo de EaD, nasceu o UNIPROFOR -
Universidade Corporativa de Formacgdo Continuada — para atender a emergente
sociedade do conhecimento, promovendo formagao continuada para os docentes
da Instituicdo na direcdo do avanco da EaD. Sentia-se a necessidade de um
Nucleo capaz de melhor organizar a demanda da era tecnolégica e da
informag&o, com novos projetos, novas acdes e novas equipes.

O Nucleo de Educacdo a Distancia — NEaD tornou-se realidade pela
necessidade de gerenciar a oferta de disciplinas na modalidade EaD e
semipresenciais nos cursos de graduacdo presenciais, de acordo com os limites
fixados na legislagéo, tomando base na Portaria n® 1.428, de 28 de dezembro de
2018, revogada pela Portaria n® 2.117, de 6 de dezembro de 2019, bem como o
credenciamento da Educacéo a Distancia para oferta de cursos de Pés-graduacéo
lato sensu, de acordo com a Portaria n® 1.790, de 18 de outubro de 2019,

Nos ultimos anos, com o aumento da demanda para 0S cursos ha
modalidade a distancia, a Faculdade Sao Judas Tadeu, comprometida com uma
educacdo que atenda aos anseios da sociedade, vem aumentando a oferta de
cursos inteiramente na modalidade a distancia, como cursos de Pos-Graduagéo
lato sensu e Cursos de Extenséo, além de disciplinas na modalidade a distancia e

semipresenciais do curso presencial de Graduacdo em Pedagogia.
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2. CONCEPCAO DO NEaD

O NEaD da Faculdade Séo Judas Tadeu apresenta sua concepcao em trés
topicos fundamentais: Missao, Viséo e Valores.

Missédo: A FSJT tem a missdo de ofertar cursos de educacédo a distancia
com propostas inovadoras para atender a crescente demanda de pessoas
e profissionais que ndo conseguem frequentar regularmente cursos
presenciais ou que possuem mais afinidade com esse modelo de
aprendizagem, assim, visando promover o desenvolvimento do
conhecimento.

Visdo: Pretende projetar-se como uma instituicdo reconhecida por seu
compromisso com uma Educacédo a Distancia de qualidade.

Valores: A FSJT delineia como valores: emancipacdo do individuo,
respeito a dignidade humana, comprometimento e ética profissional,

organizacao didatico-académica.

3. OBJETIVOS

O NEaD tem como objetivos:

e Dar suporte a elaboracdo de projetos de educacdo a distdncia na
graduacéo, na pos-graduacéo e extensao.

e Oferecer suporte técnico aos professores e alunos das disciplinas
semipresenciais e EaD dos cursos de Graduacéo.

e Oferecer suporte técnico aos professores e alunos dos cursos de Poés-
Graduacao.

e Gerenciar e validar a curadoria de conteudo didatico para as disciplinas
semipresenciais e EaD da Graduacao.

e Gerenciar e validar a curadoria de conteudo didatico, bem como o

Design para as disciplinas dos cursos EaD da Pés-Graduagéo.
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e Indicar a revisdo de textual, primando pela correcdo e qualidade do
material.

e Promover cursos de qualificagdo de curadores, tutores e equipe
técnica, voltados a producdo de material didatico, atuacdo no ensino
em EaD e suporte técnico competente a tutores e alunos.

e Promover eventos enriquecedores vinculados a disciplinas EaD na

Graduacéao e/ou Pés-Graduacéo.

4. EQUIPE CONSTITUINTE DO NEaD
Vice-Dire¢ao Académica
Coordenacgdo de Area

Coordenacao de Pesquisa

5. ATRIBUICOES

O NEaD é uma unidade vinculada a Vice-Dire¢cdo Académica, tendo como
atribuicbes implementar politicas e diretrizes para as disciplinas semipresenciais e
EaD na Graduacao presencial, para os cursos ha Pds-Graduacdo e Extensao;
promover e orientar acdes didatico-pedagogicas coerentes com as propostas dos
Cursos.

No bojo das atribuicbes, o NEaD responsabiliza-se pela indicacao,
implantacdo e desenvolvimento de cursos de formacdo continuada para
professores-tutores, tutores e equipe técnica-administrativa, ancorando-os no
UNIPROFOR.
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6. O PLANO EM ACAO

O Plano de Acdo de Ensino a Distancia da Faculdade Sao Judas Tadeu
representa um conjunto de orientacdes e de definicbes de trabalho a serem
implementados nos cursos de Graduacdo, Pés-Graduagdo e Extensdo, sejam
esses totalmente na modalidade a distancia ou aqueles que, embora sejam
Cursos presenciais, possuam parte de sua carga horaria oferecida a distancia.

Assim, o0 presente documento se propde a definir procedimentos para
viabilizar as a¢cdes nos cursos ofertados pela Instituicdo. O seu desenvolvimento
constitui um processo fundado na procura das melhores solugbes para dar
resposta as carateristicas da organizacdo, quer ao nivel das competéncias
digitais e tecnoldgicas, quer de Educacédo para a Cidadania, sendo por isso, um
processo em permanente construcao.

A Educacao para a Cidadania pauta-se pelos valores, direitos, deveres e
principios subjacentes. Manter4 o esforco em proporcionar oportunidades de
aprendizagem aos alunos, na perspectiva do envolvimento naquilo que os rodeia
na perspectiva da sociedade do conhecimento.

Tendo por base os Principios Orientadores para a Implementacdo do
Ensino a Distancia, a Faculdade Sao Judas tem como objetivo procurar atender
aos anseios do seu corpo discente, assegurando as aprendizagens essenciais

alinhadas as exigéncias do mercado de trabalho.

6.1 Equipe de apoio ao ensino EaD

Suporte Técnico EaD

Secretaria de Pés-Graduagao, Pesquisa
e Extensao

Comunicagao e Marketing
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6.2 Operacionalizacédo do EaD

6.2.1 Requisitos digitais e tecnoldgicos

A Plataforma Moodle, por se entender que melhor responderd as
necessidades estruturais e estruturantes da instituicdo, sera ancora para todos 0s
cursos e acgOes de Educacdo a Distancia, bem como cursos e disciplinas
presenciais, além de materiais digitais orientadores da Instituicdo, tais como:
mapas de atividades, manuais, programas de disciplinas, entre outros. Os
professores e tutores terdo lugar nessa plataforma como meio de comunicacgéo e
interagdo com os alunos a qualquer tempo.

A implantacdo, configuragdo, acompanhamento e atualizacdo da
Plataforma Moodle, sera de responsabilidade de empresa terceirizada de
tecnologia contratada pela FSJT.

J4, para organizacdo, acompanhamento, manutencdo e implementacdo
dos cursos oferecidos na modalidade EaD, no Ambiente Virtual de Aprendizagem
ancorado na Plataforma Moodle, bem como suporte técnico aos alunos,
professores e tutores, nos reportaremos ao setor de Suporte Técnico EaD.

Contas de e-mail institucional facilitardo o compartiihamento de

mensagens e de documentos entre os diversos setores.

6.2.2 Producdo de material didatico

Quanto a producdo de material didatico, assim se processard nos
diferentes niveis:

a) Na Graduacao, serdo produzidos pelos proprios professores de cada
disciplina que também assumirdo a funcdo de tutores. Em seguida, serdo
postados no AVA, a cada aula conforme, obedecendo ao calendario académico e
a um template institucional.

b) Na PoOs-Graduacdo, bem como nos cursos de extensdo, o material
didatico passa por um processo diferenciado de producédo até ser disponibilizado
ao aluno, conforme especificado:

e A partir de um guia de curadoria, 0 material serd produzido por

professor-curador  especialista na area de conhecimento

correspondente.
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Uma vez aprovado pela validacdo do NEaD, € encaminhado para o
profissional docente - Design Instrucional — para estruturacdo do
material de forma a promover e facilitar a aprendizagem na direcéao
dos objetivos declarados. Etapa que deverd ser executada ja no
ambiente virtual de aprendizagem com o apoio do Suporte Técnico
EaD.

A etapa de preparacdo e estruturacdo do contetddo da disciplina €
concluida com a revisado textual realizada por professora de Lingua
Portuguesa.

Nessa etapa, serd dado acesso ao responsavel pela tutoria que
devera fazer o planejamento (Mapa de Atividades) para ministracdo da
disciplina, conforme cronograma institucional, bem como gravar
podcast apresentando-se aos alunos, cuja postagem juntamente com
o banner de apresentacdo do Tutor ou Tutora, sera feita pelo
funcionéario de Suporte Técnico EaD.

Concluida essa etapa, serd dado acesso aos alunos para inicio da

disciplina ou curso, conforme cronograma institucional.

6.3 Dever de frequéncia e assiduidade

O controle de frequéncia e assiduidade do aluno sera realizado a partir

das tarefas indicadas e realizadas, bem como da avaliagcéo final, nos termos e

prazos estabelecidos, devendo o Tutor ou Tutora garantir o registo das

evidéncias para efeito de controle.

EaD

6.4 Monitorizacdo, Acompanhamento e Revisdo do Plano de Acéao

Este Plano de Acdo terd o acompanhamento permanente do Nucleo de

Educacéo a Distancia da FSJT, na perspectiva de manter a qualidade pela qual a

Instituicdo prima.
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Assim, um conjunto de indicadores, a seguir listados, deverdo ser
considerados no sentido de que possam orientar as acbes ao longo do curso,
bem como a avaliagdo de todo o processo.

v" Indicadores de qualidade: grau de satisfacdo dos alunos em relacéo a

oferta da disciplina ou curso, no tocante a utilidade profissional, a
metodologia, bem como as ac¢des de tutoria, além do posicionamento
de tutores em relacéo a proposta da disciplina.

v"Indicadores de aproveitamento do aluno: monitorizacdo em torno do

aproveitamento dos alunos, bem como no tocante a execucdo das
tarefas formativas.

Héa que se considerar que as tarefas pedagdgicas a serem propostas aos
alunos deverao privilegiar, preferencialmente, a consolidacdo da aprendizagem e
ter um caréater essencialmente formativo.

A Faculdade S&o Judas Tadeu, com o apoio do NEaD, procedera a revisao
do Plano de Acdo da EaD sempre que necessario, quer por adequacao a sua

funcionalidade quer em funcéo de deliberacdes superiores.

6.5 Disposicdes gerais do Plano em Acao

Face a novos desafios da sociedade do conhecimento que exige
constante aprimoramento da educacéo e formacéao profissional, o presente Plano
de Acdo da EAD nao podera ser encarado como um documento findo, mas,
como um documento dindmico, sujeito a reformula¢gdes constantes com vistas a
melhoria de procedimentos, quer por via da Lei, quer por orientagcdes oriundas do

Ministério de Educacao e seus 6rgaos.
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7. SISTEMA DE CONTROLE DE MATERIAL DIDATICO

O material didatico produzido para os cursos EaD terd acompanhamento e

orientacdo por meio do Nucleo de Educacdo a Distancia — NEaD, visando

garantir a qualidade da Educacé&o a Distancia da Faculdade Sao Judas Tadeu, a

partir de acdes julgadas fundamentais para a concretizacdo do processo de

construcédo, organizacao e implementacéo das disciplinas e/ou cursos.

Assim, o material didatico produzido para os cursos EaD tera evidenciado

seu sistema de controle a partir de acdes abaixo especificadas:

e Selecdo de profissional docente para a curadoria de conteudo

especifico referente a oferta.

e Orientacbes em forma de manual de curadoria, que aborda desde

conceitos de curadoria e apoio a elaboracao, apresentando, ainda, a

identidade institucional para a producéo.

e Geréncia e validacdo de todo o processo de producdo do material

didatico pelo curador selecionado, para, em seguida, encaminhar ao

Design Instrucional e revisor textual, considerando o0s seguintes

aspectos:

v
v

<

D N N NI N

Conteudo atualizado, relevante e contextualizado.

Organizacdo sistematica e objetiva do conteudo, favorecendo a
compreensao do estudante.

Processo de avaliacdo elaborado de acordo com orientagbes
institucionais e adequacéo as habilidades delineadas.

Linguagem adaptada ao publico-alvo.

Linguagem clara e dialogica de modo a promover a autonomia do
estudante, visando ao aprender a fazer e aprender a aprender.
Linguagem e texto primando pela adequacéo linguistica.

Design atraente e motivador.

Diferentes suportes digitais.

Elementos multimidia que permitam trabalhar diferentes estilos de

aprendizagem.

Projeto do Nucleo de Educagéo a Distancia - NEaD
Atualizado em 2024



13

e Ao inicio de novas turmas de curso ja ofertado, € imprescindivel a

revisdo do material didatico, promovendo atualizacdo, se necessario.

7.1

Fluxo das atividades na Graduacgao

Como forma de melhor visualizar o processo na Graduacao, apresenta-se

um fluxo das atividades desde a producao até a liberacdo das aulas aos alunos.

Definicao das
disciplinas pela
coordenagao do
curso, que serao

oferecidas.

Selecaodo
professor-tutor

Encaminhamento
do programa de
disciplina ao
professor tutor.

Elaboragao do
mapa de atividades
semestral, pelo
professor tutor.

FLUXO DE PRODUGAO E CONTROLE DE DISCIPLINAS - GRADUAGAO

Aprovagao do mapa Curadoria de Aprovagao pelo Acompanhamefito
de atividades pela conteudo, pelo NEaD do material | dacoordenagao do
coordenacao do professor-tutor, e didatico, curso e pelo NEaD

curso. postagem semanal confirmada com

do material didatico | carimbo préprio.

no AVA - Plataforma
Moodle.
7.2 Fluxo das atividades na P0s- Graduacao e Extenséo

Como forma de melhor visualizar o processo na Pdés-Graduacéo,

apresenta-se um fluxo das atividades desde a producéo até a liberagéo das aulas

aos alunos.
Escolha de Orientacdes e Processo de Curadoria, | Design do material Correcdo e revisdo | AmbientacSo do tutor
curador encaminhamento recebimento de com gerenciamento do| textual do material para conhecimento do

do Manual de
Curadoria.

material didatico do
curador e validaggo
pelo NEaD.

MNEaD e postagem no
AVA.

produzido e postado.

material e
planejamento das
aulas.

Férum de
Apresentacdo,
Avaliacdo Formativa e
Forum de Duvidas.

Férum de Discussdo e
Avaliagdo Formativa.

Avaliagdo Formativa.

Final {duragdo de
segunda-feira a
sabado).

disciplina,
levantamento da
participacdo dos
aluno e langamento
de notas pelo tutor.

I FLUXO DE PRODUCAQ E CONTROLE DE DISCIPLINAS — POS GRADUACAO EAD
Abertura da Aula 1, Abertura da Aula 2, Abertura da Aula 3 e Abertura da Avaliacgo| Fechamento da Encaminhamento de

planilha com os
devidos lancamentos
pelo tutor & Secretaria.
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