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REGULAMENTO DA BIBIOTECA

O Diretor Geral da Faculdade S&o Judas Tadeu,
no uso de suas atribuicdes regimentais e por
decisédo do Conselho Superior em 23 de marco
de 2021, instrui:

Art. 1° Este regulamento estabelece as normas para a oferta servigos pela Biblioteca José
Henrique de Albuquerque da Faculdade S&o Judas Tadeu e da plataforma de Biblioteca
Virtual da Curatoria Editora.

Art. 2° A Biblioteca José Henrique de Albuguerque é o setor responsavel pela aquisicao,
tratamento e disseminacdo do acervo informacional da Faculdade S&o Judas Tadeu,
funcionando como um centro de estudos, pesquisas e leituras para seus usuarios.

Art. 3° Com um acervo aberto, a Biblioteca José Henrique de Albuquerque tem por objetivo
promover o acesso eficiente a informacdo em conformidade com as necessidades dos
usuarios, visando contribuir com o desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e
extenséo.

Paragrafo unico: O acervo fisico e digital sdo especializados nas areas de atuacdo da
Faculdade Sao Judas Tadeu e compostos em conformidade com as disciplinas oferecidas
nas matrizes curriculares dos cursos.

Art. 4° As aquisicdes para 0 acervo sao realizadas através de compra, permuta ou doacdes.
8 1° As obras doadas serdo aceitas mediante analise do seu contetdo e estado fisico.

§ 2° As doacgdes nao incorporadas ao acervo serdo enviadas para outras bibliotecas para
possivel aproveitamento.

8 3° O descarte e doacédo de obras serao realizados em conjunto com o0 corpo docente e
coordenacdes, ouvida a Instituicdo Mantenedora.

Art. 5° Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios da Biblioteca, indistintamente.

Art. 6° Sao considerados usuarios da Biblioteca alunos, professores; técnicos-
administrativos da Associacdo de Ensino Superior Sdo Judas Tadeu e membros da
comunidade.
8§ 1° Os usuéarios da Biblioteca deverdo ser sempre portadores de seu cartdo de leitor que
poderd ser solicitado a qualguer momento, por qualquer funcionario da biblioteca.
§ 2° Se o cartdo néo estiver valido, o uso da biblioteca néo sera permitido.
8§ 3° O cadastro para obtencéo do cartdo de leitor pelo usuario, compreende:

a) preenchimento da ficha de inscricdo com o bibliotecario;

b) leitura do Regulamento da Biblioteca; e

c) apresentacdo de documento de identidade (RG), comprovante de residéncia e

comprovante de vinculo de matricula com a Faculdade, para os usuérios alunos.

8§ 4° Os usuarios serdo responsaveis pelo uso dado ao cartdo de leitor emitido em seu nome
e em caso de perda, continuardo responsaveis por ele enquanto ndo houver comunicacéo
a Biblioteca.
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8§ 5° A Biblioteca emitird segunda via do cartdo do leitor para 0s usuarios que o extraviarem.
8 6° A renovacao do cartdo de leitor sera semestral.

Art. 7° Sao servicos da Biblioteca:

a) elaboracéo de fichas catalograficas;

b) empréstimo local e domiciliar;

c) empréstimo entre Bibliotecas;

d) renovacéo de empréstimo;

e) disseminacédo da informacéo;

f) orientacdo em consultas bibliograficas;

g) acesso a internet para o acervo virtual da Curatoria Editora, incluindo livros, periddicos
e laboratérios virtuais.

h) servico de orientacéo e treinamento de usuarios; e

i) servico de alerta (divulgacdo das obras recém incorporadas ao acervo).

Art. 8° O usuério tomara ciéncia da disponibilidade das obras através dos terminais de
consulta ou do site da Faculdade S&o Judas Tadeu.

Art. 9° Os usuarios terdo livre acesso as estantes de livros e ao acervo virtual.
Paragrafo Unico: Os livros retirados das estantes ndo deverdo ser recolocados pelos
usuarios, devendo ser deixados sobre as mesas.

Art. 10° Os empréstimos domiciliares serao realizados diretamente na Biblioteca.

8 1° O empréstimo domiciliar sera facultado exclusivamente aos alunos, professores e
funcionérios técnicos administrativos da Associacédo de Ensino Superior Sdo Judas Tadeu.
8§ 2° Sera vedado o empréstimo domiciliar ao usuério com cartédo de leitor vencido.

8 3° O usuario devera observar e respeitar a legislacdo relativa a reprodugdo de
documentos, fumo no ambiente comum e uso do telefone celular.

8 4 As obras de referéncia (Atlas, Dicionarios, Enciclopédias, Anuarios, etc), obras
exclusivas de consulta local e multimidia ndo serédo para consulta fora da Biblioteca.

8 5° O usuario ndo podera retirar publicacdes da Biblioteca sem antes passar pelo balcdo
de empréstimo.

8 6° Os empréstimos serdo limitados a dois titulos para alunos e funcionarios e quatro titulos
para professores, por vez.

8 7° Os empréstimos domiciliares para alunos e funcionarios limitam-se a sete dias e 15
dias para professores.

8§ 8° N&o sera permitido o empréstimo domiciliar de dois exemplares do mesmo titulo a um
mesmao usuario.

8§ 9° Para realizagdo do inventario anual, todos os livros deverdo ser devolvidos a Biblioteca
no fim de cada periodo letivo, em data a ser fixada e amplamente anunciada pelo
bibliotecario.

§ 10° O empréstimo de livros ficara suspenso durante o periodo do inventario.

8 11° ApGs concluséo do curso, os estudantes perderdo o direito ao empréstimo de livros e
deverao devolver o seu cartdo de leitor a Biblioteca.

Art. 11° Caso a obra solicitada ndo esteja disponivel podera ser realizada a reserva pelo
usudrio.
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8§ 1° No caso de reservas multiplas de uma publicagéo, sera obedecida a ordem cronoldgica
dos pedidos.

§ 2° Os usuarios poderao reservar até dois titulos, desde que nédo estejam em atraso com
a Biblioteca.

8 3° A reserva sera feita para o dia posterior ao da devolugéo, possibilitando, assim, 24h
para que o usuario possa retira-la; findo este prazo, a reserva seréa anulada.

Art. 12° O usuario podera renovar o empréstimo, desde que apresente o (s) livro (s) e 0
cartdo de usuario atualizado no dia de devolucdo ou com 24 horas de antecedéncia.

8 1° O livro com reserva ndo podera ser renovado.

§ 2° O usuario em atraso, mesmo apos ter regularizado o empréstimo, nao podera retirar o
mesmo titulo.

Art. 13° O uso dos espacos da Biblioteca sera exclusivo para estudos.

8 1° A cabine de estudo individual sera destinada a um unico usuario por vez.

§ 2° Os portadores de necessidades especiais terdo prioridade no uso da sala de
multimeios.

§ 3° Estando ocupado, 0 espaco para estudo em grupo ou a sala de multimeios podera ser
reservada no Balcdo da Biblioteca.

8 4° O uso das cabines com computadores serd exclusivo para estudos e/ou pesquisas,
nao podendo exceder a uma hora.

8 5° Nao sera permitido comer, beber, fumar, usar celular.

8 6° Devera ser mantido o siléncio no ambiente da Biblioteca.

8 7° A Faculdade Sao Judas Tadeu ndo assumira a responsabilidade por objetos de uso
pessoal deixados na Biblioteca.

8§ 8° Nao é permitido entrar na area da Biblioteca com pastas, mochilas, sacolas, etc.

§ 9° E proibido qualquer comportamento que perturbe ou prejudique outros leitores.

810° Os usuarios deveréo se retirar da biblioteca no horario de seu encerramento.

§11° E proibido dobrar, cortar ou rasgar, escrever, rabiscar, desenhar, sublinhar, sujar ou
molhar as folhas ou capas dos livros, danificar mobiliarios, computadores ou outros
equipamentos da Biblioteca.

Art. 14° O ndo cumprimento pelos usuarios das regras e prazos estipulados neste
Regulamento implicara nas seguintes penalidades:

§ 1° Pagamento de multa no valor de R$ 1,00 por dia de atraso, por cada obra ndo entregue
nos prazos estipulados.

8§ 2° Reposicéo da obra extraviada e/ou danificada ou indenizag&o no valor atual da obra,
além do pagamento de taxa correspondente ao tempo entre o término e o prazo de
empréstimo e a comunicacéo do extravio.

8 3° Em se tratando de obra, cuja edicdo esteja esgotada, € facultado a Biblioteca o direito
de optar entre a indenizacéo do valor da obra ou exigir a reposi¢ao por obra similar existente
no mercado.

8 4° O prazo maximo para reposi¢cdo ou indenizacao sera de 30 dias corridos, contados a
partir da data em que expirar o prazo de devolucao ou antes do término do periodo letivo.
§ 5° E vedada a utilizag&o do acervo por usuarios em débito com a Biblioteca.
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Art. 15° Por razdes justificadas, a Biblioteca podera solicitar a devolucdo dos materiais
antes do término do prazo regular de empréstimo domiciliar.

Art. 16° A falta grave cometida pelo usuario na Biblioteca ou em prejuizo ao seu patrimonio,
sera passivel de penalidade e representacdo junto ao Conselho de Etica e Disciplina da
Faculdade S&o Judas Tadeu.

Art. 17° A Biblioteca funcionara de segunda a sexta-feira das 13h as 21h30.
8 1° O atendimento a comunidade sera realizado exclusivamente das 19:00 as 21:30h.
§ 2° O acesso a biblioteca virtual sera disponibilizado ininterruptamente.

Art. 18° A Biblioteca disponibilizara avisos no seu mural para orientar os usuarios.
Art. 19° Os casos néo previstos neste regulamento serdo dirimidos em primeira instancia

pelo Bibliotecario, em segunda instancia pela Direcdo Geral e em ultima instancia pelo
Conselho Superior da Faculdade Sao Judas Tadeu.

Diregéo Geral
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