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REGULAMENTO DE ESTAGIO

O Diretor Geral da Faculdade S&o Judas Tadeu, no
uso de suas atribuicdes regimentais e por decisdo do
Conselho Superior em 23 de margo de 2021, instrui:

Art. 1° O estagio € o ato educativo desenvolvido de maneira orientada e supervisionada no ambiente
de trabalho, nos termos da Lei n° 11.788 de 25/09/2008, que visa & preparacdo para o trabalho
produtivo dos alunos regularmente matriculados nos cursos de graduacdo e poOs-graduacdo, em
conformidade com seus respectivos projetos politicos pedagdgicos.

8 1° O estagio ¢ parte componente e indissociavel do projeto politico pedagdgico do curso.

§ 2° O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizacdo da matriz curricular do curso e tem por objetivo maior proporcionar ao corpo
discente condicGes de aperfeicoamento académico, pessoal, sdcio-cultural e profissional, através da
aplicabilidade de conhecimentos em atividades praticas do mercado.

8§ 3° O estégio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Art. 2° S8o requisitos para o estagio:

| — matricula regular pelo aluno;

Il — frequéncia regular nas atividades presenciais de orientacdo de estagio;

Il — celebragdo de convénio entre a parte cedente do estagio e a Faculdade Sdo Judas Tadeu;

IV — celebracdo do termo de compromisso entre o aluno, a parte cedente do estagio e a Faculdade
Sao Judas Tadeu, através do Setor de Apoio Técnico;

V — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no projeto
politico pedagdgico do curso;

VI — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de
compromisso;

VII- orientacdo das atividades de estagio; e

V11 - supervisdo das atividades de estégio.

Paragrafo Unico: a realizacio de estagios, nos termos da Lei, aplica-se aos estudantes regularmente
matriculados no curso, observado o prazo do visto temporario, na forma da legislacéo aplicavel.

Art. 3° A experiéncia profissional dos estudantes podera ser aproveitada para a composic¢do da carga
horéaria de estagio, se desenvolvida em instituicdo educacional.

8 1° O aproveitamento de carga horéria para fins de estdgio ndo dispensa o aluno de matricula,
frequéncia e cumprimento das atividades avaliativas pertinentes a disciplina.

8§ 2° Para a validacdo do estigio nesta modalidade os alunos deverdo apresentar relatorios
comprobatdrios, conforme orientacdo do professor supervisor de estagio.

Art. 4° O estagio objetiva fazer com que o aluno-estagiario possa:
a) aproximar teoria e pratica e desenvolva uma visdo critica e inovadora da atividade
profissional;
b) conheca a realidade do mundo do trabalho, da investigacédo, da observacéo e da reflex&o sobre
o cotidiano escolar e a docéncia;
c) perceber a importancia da integracdo entre as diversas areas do conhecimento para a
construcdo do trabalho interdisciplinar;
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d) estabelecer vinculos entre acéo e reflexdo, de modo a tornar sua acdo comprometida com uma
visdo mais interdisciplinar do conhecimento; e

e) capacitar-se para a realizacdo da docéncia fundamentada no conhecimento cientifico e na
pratica reflexiva.

Art. 5° Sdo duas modalidades de estagio:
a) obrigatorio; e
b) ndo obrigatorio;

Art. 6° As atividades de estagio serdo supervisionadas pela Coordenacdo de Curso, assessoradas pelo
Setor de Apoio Técnico e orientadas por professores designados pela Coordenacéo do Curso.

Art. 7° As cargas horarias minimas e possiveis pré-requisitos do estagio obrigatorio deverdo ser
estabelecidos no projeto politico pedagogico do curso.

8§ 1° As atividades do estadgio compreendem a realizacdo das tarefas previstas no plano de estagio, na
instituicdo cedente do estagio ou na Faculdade S&o Judas Tadeu.

§ 2° Os encontros com o professor-orientador, nos horarios designados para este fim, objetivam
orientar o aluno-estagiario na realizacdo das atividades previstas no plano de estagio e a
problematizacédo das situacgdes laborais.

8 3° A elaboracédo dos relatorios de estagio objetivam permitir o acompanhamento das atividades
realizadas durante o estagio.

Art. 8° Considerar-se-4 concluido o estagio obrigatério o aluno que cumprir integralmente as
atividades definidas no projeto politico pedagdgico do curso.

Art. 9° O estagio ndo obrigatdrio sera realizado por iniciativa do aluno, supervisionado e orientado
por professores designados pelos respectivos coordenadores de curso e assessorado pelo Setor de
Apoio Técnico.

§ 1° O estagio ndo obrigatorio podera ser realizado em qualquer periodo do curso e com qualquer
carga horaria total, respeitada a legislacdo vigente.

§ 2° O aluno que desejar fazer o estagio ndo obrigatério devera inscrever-se no Setor de Apoio
Técnico para acesso as vagas ofertadas pelas empresas conveniadas.

8 3° O plano de trabalho do estagio ndo obrigatdrio devera ser revalidado a cada renovacéo do estagio.

Art. 10° Séo atribui¢des do Setor de Apoio Técnico:

a) promover a realizacdo de convénios para fins de estagio entre a Faculdade Séo Judas Tadeu e
Instituicdes cedentes de estagios;

b) solicitar a avaliacdo das instituicdes cedentes de estagio as coordenacdes de curso;

c) providenciar a assinatura dos Termos de Compromisso de Estagio entre a Faculdade Séo
Judas Tadeu, o0 aluno e a instituicdo cedente do estagio;

d) Manter copia do Convénio e dos Termos de Compromisso de Estagio em seus arquivos;

a) manter os registros de estagio dos alunos;

b) dar ciéncia ao aluno-estagiario dos documentos necessarios para a realizagdo do estagio e
fornecer todas as informacdes que se fizerem necessarias para a realizacdo do estagio; e

c) expedir carta de encaminhamento do estagiario & instituicdo cedente de estégio.

Paragrafo Unico: O Setor de Apoio Técnico distinguira nos registros os estagios obrigatérios e ndo
obrigatdrios realizados pelos alunos.
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Art. 11° S&o atribuicGes do Coordenador do Curso:

a)

b)
c)
€)

coordenar e as Atividades do Estagio no &mbito do seu curso, nos termos deste regulamento
e do projeto politico pedagdgico do seu curso;

coordenar o trabalho dos professores-orientadores de estagios;

avaliar as instituicfes cedentes; e

propor a celebracdo de convénios entre a Faculdade S&o Judas Tadeu e InstituicOes cedentes
de estagios.

Art. 12° So atribui¢des do professor-orientador de estagio:

a)
b)

c)

d)
e)

validar os planos de estagio;

orientar os alunos quanto as atividades propostas no Plano de Estagio;

acompanhar o desenvolvimento das tarefas previstas no Plano de Estagio, registrando o
cumprimento delas;

validar os relatérios de estagio parcial e final; e

encaminhar ao Setor de Apoio Técnico, ao final de cada periodo letivo, os relatdrios de
estagio.

Art. 13° Séo atribuicdes do aluno-estagiario:

a)
b)

c)
d)

)

escolher o local onde deseja estagiar;

cumprir, integralmente, as atividades previstas no Plano de Estdgio, nos termos deste
regulamento e do projeto politico pedagdgico do seu curso;

assinar e cumprir na integra, o Termo de Compromisso de Estagio;

entregar o Termo de Compromisso de Estagio, devidamente assinado por todas as partes, no
Setor de Apoio Técnico, antes do inicio efetivo do estagio;

ser assiduo, pontual e cumprir, integralmente, os horarios estabelecidos para as atividades de
estagio;

conhecer e respeitar as normas administrativas da instituicdo cedente do estagio;
responsabilizar-se pelo material que Ihe for confiado durante o estagio;

elaborar e apresentar os relatérios de estagios nos prazos determinados pela coordenacgédo do
Seu curso;

apresentar todos os documentos exigidos para cumprimento do estagio ao Setor de Apoio
Teécnico; e

apresentar os Relatdrios de Estagio ao Setor de Apoio Técnico, conforme os modelos anexos
deste regulamento.

Art. 14° O Setor de Apoio Técnico mantera um modelo de Convénio de Estagio, Termo de
Compromisso de Estagio e Carta de Apresentacéo, a serem utilizados quando a institui¢do escolhida
pelo aluno-estagiario para realizar seu estagio ndo dispuser de modelos proprios.

Art. 15° Este regulamento entra em vigor no ato de sua publicagéo.

Direcédo Geral
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