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APRESENTACAO

Prezado aluno, prezada aluna,

Este manual tem por objetivo propiciar que vocé conheca a Faculdade Sao Judas Tadeu,

apresentando informacdes sobre a estrutura, organizagdo e funcionamento académico,

contribuindo, assim, para sua insergdo como estudante.

E importante vocé ter acesso e conhecé-lo em todos os seus aspectos. E para saber mais

sobre as a¢Oes da Faculdade Sao Judas Tadeu, acesse o site: www.sjt.com.br
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QUAL E A HISTORIA DA FACULDADE SAO JUDAS TADEU?

Em 1972, foi fundada a Associacdo de Ensino Superior Sdo Judas Tadeu, sociedade civil sem fins
lucrativos, com o objetivo de manter cursos superiores e difundir a educacéo e a cultura. Em 23
de janeiro de 1974, através do Decreto-Lei 73.536, de 23/01/1974, como Faculdade de Educacgéo
e Letras S&o Judas Tadeu. Inicialmente, como Faculdade de Educacéo e Letras Sdo Judas Tadeu,
eram mantidos os cursos de Letras, com as habilitacbes em Portugués-inglés, Portugués-Francés
e Portugués-Literatura, e de Pedagogia, com as habilitagbes em Magistério das disciplinas
pedagogicas do Curso de Formacado de Professores, Administracao Escolar, Supervisdo Escolar e

Orientacdo Educacional.

O curso de Licenciatura em Pedagogia foi autorizado a funcionar pelo mesmo Decreto-Lei que
autorizou o funcionamento da Faculdade, para oferecer as habilitagdes: Administragdo Escolar,
Supervisdo Pedagogica, Orientacdo Educacional e Tecnologia Educacional, com 80 vagas
anuais, em 2 turmas de 40 alunos, no turno da noite. Foi reconhecido através do Decreto-Lei
80.795, de 22/11/1977. A formacado voltada para a area de Tecnologia Educacional foi orientada

para a aplicagdo da Informatica na escola.

Em 1986, a Associacdo de Ensino Superior S&o Judas Tadeu incorporou o Colégio S&o Judas

Tadeu, tornando-se, entao, a Mantenedora do Colégio e da Faculdade.

Em 11/08/1989, a Faculdade de Educacdo e Letras Sdo Judas Tadeu foi transformada em
Faculdade Sao Judas Tadeu, através de homologacdo ministerial, oferecendo os cursos de
Pedagogia; Ciéncias Contabeis; Administracdo de Empresas; Programa de Formacao Especial de

Professores em Matematica e servigos relacionados a gestédo de saude.

O curso de Bacharelado em Ciéncias Contabeis foi autorizado a funcionar em 26/04/1989 por
meio do Decreto-Lei 97.694 e reconhecido por intermédio da Portaria/MEC 239, de 11/02/1994,
tendo sido oferecido até o final do 1° semestre de 2023.

Em 1997, teve autorizado pelo CEERJ — Conselho Estadual de Educacdo do Rio de Janeiro o
curso de Estudos Adicionais com Aprofundamento em Pré-Escolar na metodologia de EAD,
conformeparecer nimero 130/97 de 30/04/1997.

O curso de Bacharelado em Administragdo de Empresas foi autorizado a funcionar em 26/06/1998
pela Portaria/MEC 587 e reconhecido pela Portarias/MEC 3286, de 18/10/2004, tendo sido
oferecido até o final do 1° semestre de 2023.

Em vista das novas Diretrizes Curriculares Nacionais para Graduacdo em Pedagogia,
instituida pela Resolucdo CNE/CP n° 1, de 15 de maio de 2006, o curso, a partir do ano

de 2007, passou a oferecer o titulo de Licenciatura em Pedagogia, com formacéo inicial

5




ASSUNTO: MANUAL DO ALUNO DA LOCAL: TODOS | DATA: 20 de maio de 2023

¥ EACULDADE GRADUACAO
J 's&owms TADEU
CURSO: TODOS VERSAOQ: 05 EMISSOR: VICE DIREC}/:\O

para a docéncia na Educacgdo Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental, nos
cursos de Ensino Médio, na modalidade Normal, e em cursos de Educacgdo Profissional
na area de servicos e apoio escolar, bem como em outras areas nas quais sejam
previstos conhecimentos pedagdégicos. A Renovacdo de Reconhecimento de Curso data
de 21/12/2012, através da Portaria 286, publicada no D.O. em 27/12/2012.

Em 02/06/2016 a Faculdade S&o Judas Tadeu recebeu autorizacdo do Ministério da
Educacao, através da Portaria n°® 199, para oferecer os Cursos Superiores de Tecnologia
em Gestdo de Recursos Humanos e em Marketing, tendo sido oferecidos até o final do 1°

semestre de 2023.

Em resumo, a partir do 2° semestre de 2024 a Faculdade S&o Judas Tadeu passou a

oferecer como curso de graduacao, apenas a Licenciatura em Pedagogia.

Além da graduacéo, a Faculdade oferece, regularmente, desde o ano de 1987, cursos de
Pés-Graduagdo Lato-Sensu, tendo iniciado com o curso de Metodologia do Ensino
Superior, mais tarde Docéncia do Ensino Superior. Em 1989 foi implementado o curso de
Especializacdo Lato-Sensu em Psicopedagogia Institucional, que colocou a Instituicdo
como pioneira na oferta de tal curso na area do Rio de Janeiro. Em seguida, outros novos
cursos de POs-Graduacgédo Lato Sensu foram oferecidos, tendo sido um marco a oferta do curso
Neuroeducacdo, em 2019, como ultima oferta de curso de POs-Graduagcdo na modalidade

presencial, que fora concluido no ano de 2021.

A partir do ano de 2020 foram implantados e oferecidos novos cursos em nivel Lato Sensu, porém

desta vez todos na modalidade a distancia, conforme a demanda da sociedade.

QUAL E A MISSAO DA FACULDADE SAO JUDAS TADEU?

A Faculdade S&o Judas Tadeu tem como missdo promover a emancipa¢do do individuo
através da educacdo, compreendida pelo desenvolvimento do conhecimento, atitudes e
valores e respeito a dignidade humana. Por conseguinte, adota 0s seguintes objetivos gerais,

guenorteardo todas as suas acoes:

e Promover o desenvolvimento do ensino de graduacdo, pés-graduagdo e extensao

emdiferentes areas do conhecimento.

e Promover o intercambio, a cooperagdo técnico-cientifica favorecendo a integragéo

empresa-instituicao.

e Promover acdes para insercéo social da comunidade local.
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e Promover e instrumentalizar a inovagéo e renovacgao de praticas metodoldgicas.

e Estimular o desenvolvimento de habilidades para a busca de solugbes as

guestbes contemporaneas.
e Estimular a criagéo cultural, o exercicio da investigacao e da educacao continuada.
o Desenvolver programas de atualizacdo permanente dos gestores e professores.

e Cooperar com entidades publicas e privadas no campo do ensino, da pesquisa e da

extensao.

COMO ESTA ESTRUTURADA A FACULDADE SAO JUDAS TADEU?

A FSJT é dirigida por um Diretor Geral e por uma Vice-Direcdo, oferecendo cursos de graduacao,
pés-graduacao lato sensu e de extensdo. Cada curso de graduacdo e de pds-graduacdo séo
administrados por um coordenador. Para conhecer os membros da equipe gestora da Faculdade,

acesse o site: www.sjt.com.br.

A Faculdade S&o Judas Tadeu esta organizada de acordo com o organograma abaixo:

ORGANOGRAMA INSTITUCIONAL
DIRECAD

SECRETARIA
GERAL

GESTAD
ACADEMICA

AP0 TECKICO

Y AOMINISTRATIVO
COORDENACAD
DE EXTENSAQ

COORDENACAD
DE PESQUISA

coonoénam

L DE AREA

EQUPE
MULTIDESTIPLINAR

SUPORTE
TECMICOEaD

CONSELHO 0E
CURSO

BIBLIOTECA

COMITE DEETICA
E DSSCIPLINA
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QUAIS SAO OS CURSOS OFERECIDOS PELA FACULDADE SAO JUDAS TADEU?

A FSJT oferece na graduacado o curso de Pedagogia presencial, além de diversos cursos de pos-
graduacdo e extensdo. O curso de Pedagogia esta constituido por disciplinas presenciais,
semipresenciais e disciplinas na modalidade a distancia, apoiado na legislacdo do curso.
Confira a oferta de cursos no site da Faculdade www.sjt.com.br

QUAIS SAO OS DIAS E HORARIOS DE AULA?

O curso de graduagéo presencial oferece disciplinas, em sua maioria presenciais, com aulas de
segunda a sexta-feira, das 19h as 22h. Oferece, ainda, 40% das disciplinas na modalidade a

distancia.

COMO E FEITA A RENOVACAO DE MATRICULA?

A Faculdade mantém o regime de crédito semestral. Isso significa que nos intervalos entre cada
semestre letivo o aluno devera matricular-se para o semestre seguinte, escolhendo as disciplinas

gue pretende cursar, entre aquelas oferecidas.

Cada disciplina compreende determinado nimero de créditos, seja presencial, semipresencial ou
a distancia. O total de créditos a serem cursados compreendera a soma de todos os créditos das
disciplinas selecionadas pelo aluno. A mensalidade do aluno compreendera a soma de todos os

créditos nos quais efetuou a matricula.

O periodo de matricula sera sempre informado no site da Faculdade, além de constar no

calendario académico e murais internos.

COMO CONHECER E TER ACESSO AS ACOES DA FACULDADE?

O calendario académico é documento oficial da FSJT, onde constam as principais atividades
académicas e os eventos a elas relacionados, correspondentes as acfes Institucionais em todos
0s niveis e, especificamente, as atividades da graduacdo. E publicado para o aluno até 15
(quinze) dias antecedentes ao periodo de matricula, para vigéncia no semestre letivo seguinte. A

Gltima versao do calendario académico podera ser acessada no site da FSJT www.sjt.com.br
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QUEM SAO OS PROFESSORES DA FACULDADE?

O corpo docente da Faculdade é composto por profissionais em sua maioria com titulagdo de
Doutor ou Mestre, podendo ter Especialista. Todos apresentam grande experiéncia em Educacéo
e, principalmente, no Ensino Superior. Se vocé quiser conhecer o curriculo de cada professor,
basta acessar o] banco de dados do curriculo lattes

(http://buscatextual.cnpg.br/buscatextual/busca.do?metodo=apresentar), adicionar 0 nome

completo do professor, indicar a titulacdo (se doutor ou outra titulagéo) e clicar em buscar.

O QUE E AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM?

O Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA esta ancorado na Plataforma Moodle. Nesse local, se
apresentam salas de aula virtuais, onde se realizam estudos com uso de ferramentas e recursos
digitais. As aulas ali desenvolvidas em cada disciplina se realizam com apoio em um GUIA
DIDATICO constituido de habilidades, problematizagcdo, desenvolvimento e saiba mais que
muito favorece o aluno no estudo e avanco da aprendizagem. O GUIA DIDATICO é elaborado
pelo professor da disciplina com base no programa constante no PPC de curso. Todas as
disciplinas sdo cadastradas no AVA para desenvolver atividades no ambiente digital. Entretanto, as
disciplinas oferecidas na modalidade a distancia e as semipresenciais, obrigatoriamente, deverao

oferecer ao aluno um GUIA DIDATICO completo, considerando o template institucional.

COMO SEREI AVALIADO?

A avaliacdo da aprendizagem em cada disciplina abrange frequéncia e aproveitamento. Exige-se,
pelo menos, 75% de frequéncia as aulas presenciais de cada disciplina. O aluno que nao cumprir
a frequéncia minima de 75% na disciplina sera reprovado “por faltas”, sem direito a prestar a

prova do exame final, se houver.

Nos cursos de graduacdo presenciais, serdo havera diferentes oportunidades de avaliacdo
totalizando duas notas por semestre. Sera aprovado na disciplina, o aluno que alcancar média
igual ou superior a 7 (sete) e frequéncia igual ou superior a 75% das aulas presenciais
ministradas em cada disciplina. A média semestral € obtida através da média aritmética simples
das duas notas, ou seja, 0 aluno serd automaticamente aprovado quando a soma das duas notas
bimestrais for igual ou superior a 14 (quatorze) pontos. O aluno ficara automaticamente reprovado

quando essa soma for menor que 10 pontos.

Cada uma das duas notas do semestre podera ser originaria de diferentes instrumentos, cuja
organizacao ficara a critério do professor: uma prova equivalendo a 6 (seis) pontos; um quiz

equivalendo a 2 (dois) pontos e avaliacdo intermitente, equivalendo a 2 (dois pontos). As questbes
9
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sdo elaboradas pelos professores respectivos, nos prazos estabelecidos no Calendéario
Académico. Este critério ndo se aplica as disciplinas: Pesquisa e Prética e Estagios, bem como ao
Projeto Extensionista.

O aluno podera requerer segunda chamada apenas da prova (ndo dos demais instrumentos) no
prazo estabelecido no Calendario Académico, sendo que tera direito a uma Unica segunda
chamada da mesma disciplina, ainda que tenha faltado as duas provas bimestrais da mesma
disciplina.

As datas de publicacdo dos resultados, vista de prova e pedido de revisdo sdo fixadas no

Calendéario Académico.

Nos cursos de graduacgdo presenciais, 0 aluno que alcancar média aritmética no semestre igual
ou superior a 5 e inferior a 7 e frequéncia igual ou superior a 75% das aulas presenciais na
disciplina, devera submeter-se a exame final, cuja escala sera de zero a dez. Apés o exame final,
sera considerado aprovado se alcancar média final igual ou superior a 5 (cinco). Essa média final
sera resultante da soma da média anteriormente obtida com a nota obtida no exame final e a

subsequente divisdo por dois.

Todas as avalia¢des, apos a correcdo, deverdo ser devolvidas e discutidas com os alunos, exceto
o Exame Final, que ficara retido na Secretaria da Coordenacdo de Graduacao, até o fim do
periodo de revisdo de prova. A vista do Exame Final é indispensavel para o requerimento de

revisado pelo aluno.

O aluno tem direito a solicitar revisdo do Exame Final mediante requerimento ao Coordenador de
Curso, no prazo estabelecido no Calendario Académico, devidamente fundamentado pelo aluno.
Todos os requerimentos sado, preliminarmente, apreciados pela respectiva coordenacdo de curso e
submetidos em primeira insténcia aos professores respectivos, que deliberardo ou ndo pela
alteracdo da correcdo. O aluno podera submeter seu pedido de reconsideracgédo, se for o caso, ao
Conselho de Curso, apés despacho do professor da disciplina, através de requerimento ao

Coordenador de Curso.

Considerando os lancamentos académicos da avaliagdo dos alunos, todas as notas terdo no
méximo uma casa decimal. Nos célculos das médias, a segunda casa decimal sera arredondada

para maior quando for igual ou superior a 5 (cinco) e para menor quando inferior a 5 (cinco).

10
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O QUE SAO ATIVIDADES COMPLEMENTARES?

Para conclusédo do curso, o aluno deverd realizar, por livre escolha, um conjunto de atividades
envolvendo cursos de extensdo; curso de lingua estrangeira; monitorias em disciplinas
pertencentes ao curriculo do Curso; iniciagao cientifica orientada por docentes da Faculdade S&o
Judas Tadeu ou realizada em Instituicdo reconhecida pela Coordenacdo do Curso; eventos
diversos, tais como, semindrios, simpdsios, congressos, conferéncias, workshops, oficinas e
outros, além de trabalhos comunitarios em Organizacbes do Terceiro Setor. Todas essas

atividades deverdo ter articulacdo com sua area de formacao e/ou areas afins.

Para ser considerada valida, a atividade complementar devera ser realizada enquanto o aluno
mantiver vinculo de matricula com a Faculdade. Saiba mais sobre as Atividades Complementares,

consultando o Projeto no site www.sjt.com.br.

COMO E REALIZADO O ESTAGIO?

O estagio na graduagéo de Pedagogia € uma atividade obrigatoria, pautada na legislacéo vigente
do curso. H& disciplinas de estagio em diferentes niveis escolares, podendo ser realizado no
Colégio Sao Judas Tadeu ou em outras organizagdes externas, em conformidade com o Projeto

Pedagdgico de Curso.

A FSJT mantém convénios com Instituicdes publicas e privadas para o acolhimento de estagiarios.

A conducao dos estagios € realizada por professor designado pela Coordenacao do curso.

O QUE E REGIME ESPECIAL DE DEPENDENCIA - RED?

O Regime Especial de Dependéncia - RED compreende a concessao de matricula em disciplinas,
em carater extraordinario, na modalidade semipresencial, podendo ser desenvolvida com
orientacdo individual e/ou coletiva. Aplica-se ao aluno da graduacédo, em seu ultimo periodo de
curso no semestre vigente, para disciplinas nédo oferecidas naquele semestre e/ou, cujo horario de
aulas esteja conflitante com seu plano de estudos. Cada aluno podera cursar até 02 (duas)

disciplinas nesse regime.

A disciplina cursada no RED terd contetdo e carga horaria equivalentes a oferta em regime

regular.

11
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COMO E REALIZADO O ACESSO A BIBLIOTECA?

A biblioteca fisica da Faculdade funciona ao longo da semana das 13h00 as 21h30. Faca seu
cadastro para poder retirar livros para estudo.

Vocé também podera acessar a Biblioteca Virtual indicada pela Faculdade com acesso direto no
Ambiente Virtual de Aprendizagem.

COMO POSSO SOLICITAR UMA DECLARACAO OU OUTRO DOCUMENTO?

Todo e qualquer pedido de documentos podera ser realizado presencialmente no Protocolo Geral
da Faculdade, que funciona nos dias de semana das 09h00 as 21 horas, ou por meio do Protocolo

Virtual, vinculado ao Portal do Aluno: Sistema Escolal.

Alguns requerimentos tém prazos estabelecidos. Informe-se no Protocolo Geral.

COMO TER ACESSO AO HISTORICO ESCOLAR?

O aluno podera ter acesso ao registro académico virtual, ancorado no site da Faculdade,
utilizando-se de login e senha individuais e assim acompanhar os langamentos de suas notas

bimestrais e frequéncia.

COMO E REALIZADA A MONITORIA?

A monitoria compreende a realizacdo de atividades complementares de apoio ao ensino, pesquisa
e extensdo realizadas pelos alunos e monitoradas por um professor, tendo como finalidade iniciar
o futuro exercicio profissional; participar de trabalhos investigativos e em atividades de extenséo

desenvolvidas na Faculdade Sao Judas Tadeu, auxiliando os professores em atividades didaticas.

As vagas para monitoria sdo fixadas em Edital proprio, em conformidade com o Calendéario

Académico.

O QUE E O PROGRAMA DE NIVELAMENTO?

A FSJT mantém um programa de nivelamento de Lingua Portuguesa, Matemética, Competéncias
Digitais, entre outras, a fim de contribuir para seu processo de aprendizagem ao longo do curso de

graduacéo.

12
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QUAIS SAO AS MINHAS RESPONSABILIDADES COMO ALUNO?

Em termos gerais vocé devera conhecer o Regimento Geral da Faculdade, o calendéario
académico e o programa das disciplinas, bem como assistir as aulas correspondentes ao seu
plano de estudos, realizar todas as atividades indicadas, submeter-se as avaliagfes, além de se
conduzir de maneira ética e disciplinada, nos termos do Regimento Geral da Faculdade e demais

normas.

COMO POSSO CONHECER O PROGRAMA DAS DISCIPLINAS EM QUE ESTOU INSCRITO?

Vocé podera ter acesso ao programa da(s) disciplina(s) em que estiver matriculado, diretamente

no site da Faculdade S&o Judas Tadeu e no Ambiente Virtual de Aprendizagem.

O ESTUDO NA SALA DE AULA E SUFICIENTE PARA A APRENDIZAGEM?

Aprender exige dedicacdo e disciplina, ndo basta assistir as aulas, é preciso fazer exercicios,
desenvolver as atividades indicadas pelo docente, realizar atividades complementares e ficar
atendo aos resultados das avaliagdes. E importante exercer a autonomia para avangar nos

estudos. Assim, se faz o aluno protagonista da prépria aprendizagem.

O aluno que apresentar dificuldade no seu aprendizado devera reporta-la ao professor e, se
necessario, relata-la ao coordenador do seu curso, para que se possa encontrar meios de apoio e

superagao.

QUAIS SAO AS TAREFAS DA ROTINA DO ALUNO?
Sao tarefas da rotina dos alunos, além daquelas previstas no Regimento da Faculdade:

e assistir as aulas e realizacdo das atividades semipresenciais através do Ambiente
Virtual de Aprendizagem da Faculdade (Plataforma Moodle), quando for o caso;

e acompanhar o programa da disciplina estabelecido pelo professor, e participar das
atividades pedagogicas extraclasse e avaliagdes planejadas;

e zelar, em cooperacdo com o professor, pela disciplina geral e, particularmente, das
classes ou turmas a que pertencer;

e cumprir 0s prazos estabelecidos no calendario académico e nos calendéarios de aulas
dos professores, elaborando e entregando, pontualmente os trabalhos e atividades;

e comprometer-se com 0s trabalhos ou provas e em outras atividades designadas pel

professor;
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e comparecer as reunibes de Conselhos e de Comités de que fizer parte, quando
convocado;

e acatar e fazer acatar as determinacdes da Direcdo e da Coordenacdo, conforme o
Regimento da Faculdade;

e concorrer para o bom nome da instituicdo; e

e manter seus dados atualizados na Secretaria da Faculdade.

E OFERECIDO SERVICO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO?

A Faculdade Sao Judas Tadeu mantém um servico de apoio e orientagdo psicopedagogica ao

aluno, professor e funcionarios, acompanhado por um profissional especialista da area.

COMO OS LABORATORIOS DE INFORMATICA SAO UTILIZADOS?

A FSJT mantém dois laboratérios de informéatica que podem ser utilizados por alunos e
professores, independente do uso para aulas, quando for o caso, podendo ser agendado seu uso
diretamente na Secretaria da Faculdade ou apoio académico..

A QUEM DEVO RECORRER EM CASO DE DUVIDAS OU DIFICULDADE DE ACESSO E
NAVEGACAO NO AVA?

A FSJT mantém um setor de Suporte Técnico EaD com permanente atendimento ao aluno em
suas duvidas e necessidades de acesso ao ambiente virtual de aprendizagem, na Plataforma
Moodle, onde estdo ancoradas todas as disciplinas da graduacdo. O aluno poderd entrar em

contato com o setor por e-mail suporte _ead@sjt.com.br ou por WhatsApp: +55 (21) 98595-8437.

A QUEM DEVO RECORRER EM CASO DE DUVIDAS SOBRE O MEU CURSO?

A Coordenacéo do seu Curso, conforme quadro abaixo:

CURSOS CONTATOS
Pedagogia pedagogia@sijt.com.br
Secretaria da Faculdade academico@sijt.com.br
Coordenacédo de Pesquisa pesquisa@sijt.com.br
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COMO POSSO ME COMUNICAR COM A INSTITUICAO?

A comunicacao do aluno com a FSJT pode ocorrer por diferentes meios:

E-MAILS

EQUIPE DA FSJT

CONTATOS

Secretaria da graduacéao

secretaria@sijt.com.br

Secretaria da Pés-graduacéo

coordenacaopos@sijt.com.br

Apoio Académico

apoioacademico@sjt.com.br

Suporte Ead

suporte_ead@sjt.com.br

Ouvidoria

ouvidoria@sjt.com.br>

Secretaria da Faculdade

académico@sijt.com.br

Protocolo

protocolo@sjt.com.br

Central de Matricula

contato@sijt.com.br

FSJT

3296 5000

www.sjt.com.br
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